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CORRESPONDENCIA COMERCIAL EN ESPAÑOL (B1+) 

 
Este workshop tiene como objetivo aprender las formalidades (encabezados, despedidas), estilos, formatos y 
contenidos de la correspondencia comercial más comúnmente utilizada. Trabajaremos en lo posible con 
material auténtico, es decir, cartas o e-mails originales y entre otros se verán: 
 
• Cartas  de Consultas de Productos    
• Cartas  de Informes 
• Cartas  de Pedido 
• Cartas de Reclamo y Ajuste 
 
En cada sesión, luego de analizar los modelos, se realizarán ejercicios de redacción comercial. 
El cupo máx. de estudiantes es veinte y deben tener mínimo un nivel B1 de español. 
 
 
 

WIRTSCHAFTSKORRESPONDENZ AUF SPANISCH (B1+) 
 
In diesem Kurs erlernen Sie die Grundlagen, die Sie für Ihre Wirtschaftskorrespondenz im 
spanischsprachigen Raum benötigen: Stil- und Formvorlagen (Briefkopf/Kopfzeile, 
Schlussformel/Anlagenvermerke), Form und Inhalt der am häufigsten genutzten 
Wirtschaftskorrespondenz. 
Wir werden, wo es möglich ist, mit authentischen Materialien arbeiten (Original- Anschreiben oder Emails). 
Unter desem beschäftigen wir uns mit: 
 
• Produktinformation anfragen 
• Werbung oder Informationsanschreiben 
• Bestellungen und/oder Auftragsbestätigungen 
• Reklamationsbearbeitung und  Gutschriften 
 
Wir werden in jeder Stunde zu den vorgestellten und besprochenen Themen entsprechend Übungen 
machen und eigene Schriftstücke im Wirtschaftsstil verfassen. 
 

 

 

 

Mindestniveau:   B1 

Mindestteilnehmerzahl:  10  

Einschreibung:  Unter Angabe von Name und Studiengang / Jahr per E-Mail an 

stanley@dhbw-vs.de 

Frist:     1. Februar 2017  

 
 

Teilnehmende erhalten nach Abschluss des Workshops ein Zertifikat. 

Docente: Rocio Barreiro 

Fechas: 3x90 minutos: 8, 15, 22 de febrero 

Horario: 17:15 a 18:45 

Salón: C 120 


